Neat Pad G

Guide d'utilisation de
la console pour
Microsoft Teams

Mis a jour en janvier 2025 ° m


https://www.youtube.com/@apog8864
https://la-visioconference.com/?utm_source=pdf&utm_medium=guide
https://www.linkedin.com/showcase/la-visio/

Démarrer une réunion G

Rejoindre et démarrer une reunion

1. Pour rejoindre une réunion programmée :
sélectionnez Rejoindre dans la liste des réunions
programmees.

2. Rejoignez la réunion via un code QR : scannez le
code QR avec votre téléphone portable et suivez les
instructions étape par étape pour rejoindre la
réunion a partir de votre calendrier Outlook.

3. Pour démarrer une réunion instantanée : sélectionnez
Se réunir maintenant. Une réunion s'ouvrira et une
fenétre contextuelle apparaitra pour inviter les
participants de votre organisation a participer a votre
réunion.

4, Rejoindre avec I'ID de réunion : sélectionnez
Rejoindre avec I'ID de réunion et entrez I'ID de la
réunion et le code d'acces (le cas échéant).
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Démarrer une réunion G neOt.

Joindre avec Proximity Join

1. Sélectionnez Rejoindre dans votre calendrier
Teams sur votre ordinateur portable.

2. Recherchez la salle Teams sous Audio de la salle.

3. Sélectionnez S'inscrire maintenant.

< Q Search
3 cetencar # donwinanld | O Metrow
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Choose your video and audio options
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Commandes en réunion G n e O t.

Commandes en réunion

Invitez quelqu'un a
votre réunion en
cours.

11:36

In the meeting (1)
Test Meeting
1:3 @ Amsterdam 105 Bar

Meeting ID: 350 194 364 567 Others invited (1)
Passcode: Yuy5Kz

J
‘ Chelsea Papish

Modifier l'icone

Options Muet Termineiz
d'affichage des Reéactions Lt ol . ©
articioants 3 Réactiver le réunion.

p. P Ecran son

distance.
Eartage Démarrer ou
via HDMI PlUs Volume Arrétez la
R controle vidéo.
Parametres
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Commandes en réunion G

Controle de la caméra en réeunion

Sur Teams, vous pouvez ajuster les parametres de la
caméra et utiliser la symétrie soignée pendant une
réunion.
. Balayez avec un doigt du coté droit du pavé vers la
gauche.
. Une diapositive apparaitra avec les options de
cadrage automatique. « Choisissez entre les individus
(symétrie soignée),
Groupe (coupe l'espace mort autour d'un groupe de
personnes), Désactivé (vue pleine caméra).

In the meeting

@ Amsterdam

Meeting ID: 350 194 364 567 Others invited (1)
Passcode: Yuy5Kz

L
‘ Chelsea Pap

Individuals
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Partage de contenu G neOt.

Partager du contenu via la diffusion

1. Dans l'application de bureau Teams, cliquez sur les trois points.
2. Lorsque le menu déroulant apparait, cliquez sur Cast.
3. Lorsqu'une salle Teams a proximité a été détectée, cliquez sur Suivant.
a.Si vous utilisez un MacBook, activez les services de
localisation pour Microsoft Teams dans les
parametres de sécurité et de confidentialité.

Car
e :.‘"
CJ

&R 33 Settings
] Cast

Zoom (100%) t

31

Thursday
Keyboard shortcuts

About >
Check for updates

Download the mobile app

Select a nearby Teams Room

o J?sma Yoo MTR
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Partage d'écran

Continué:

4, S'il y a une réunion a venir, sélectionnez Diffuser
uniqguement ou Diffuser et rejoindre. Cliquez ensuite sur
Suivant.

5. S'il n'y a pas de réunions a venir, sélectionnez le
contenu a partager. Cliquez ensuite sur Cast.

o000

Cast

Cast and join your meeting?

By joining, you'll also share your screen with everyone in the meetin

(=) Just cast

o000
Cast

What do you want to cast?

Share content

Screen Window (5)

PowerPoint Live

No files available

Jessica Yoo MTR Cast
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Partage d'écran G n e O t.

Partager du contenu en tant que
participant

Rejoignez la réunion a partir de votre application de bureau Teams
ou de votre calendrier Outlook.
1. Cliquez sur partager le contenu.
2. Choisissez entre Ecran (partager l'intégralité de I'écran) ou
Fenétre (partager une fenétre spécifique).

Pour arréter le partage, cliquez sur « Arréter le partage » dans la barre de contréle.

Share content  include computer sound

Presenter mode

Add background

Window (20)

- Microsoft Whiteboard

Waiting for otk  PowerPoint Live
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Partage d'écran G n e O t.

Partagez du contenu via HDMI

Branchez votre cable HDMI a vos appareils.

1. Cliquez sur Partager pour partager |'écran. Au cours
d'une réunion en cours, il vous suffit d'appuyer sur le
bouton Partager dans les commandes en cours de
réunion.
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